
【PMS101】同意書採用応募用 

 

個人情報の取り扱いに関する同意書 

 

 

有限会社オフィスコキリコ 

個人情報保護管理者（総務部責任者） 

TEL03-3423-5044 

 

このたびは、当社にご応募いただきありがとうございます。採用選考にあたりお預かりする応募書類等に

含まれる個人情報については、漏えい、滅失又はき損の防止に努め適切な安全管理体制のもとに、下記の通

り取り扱います。 

 

1.個人情報の利用目的 

お預かりした個人情報の利用目的は、採用選考並びに合否連絡とし、それ以外に利用することはありま

せん。採用決定の場合は、あらためて個人情報の取扱いについて同意を頂くこととし、万一不採用の場

合は、当社にて速やかに廃棄処分いたします。 

 

2.個人情報の第三者提供 

お預かりした個人情報は、第三者に提供することはありません。 

 

3.個人情報の委託 

お預かりした個人情報は、外部に委託することはありません。 

 

4.個人情報提出の任意性 

個人情報を当社に個人情報を提出することは任意です。ただし提出頂く個人情報は当社の採用活動で必

要となるため、個人情報を提出頂けなかった場合は採用を受けられない場合もございますので、予めご

了承ください。 

 

5.個人情報の開示等について 

採用決定までの期間内に、ご本人または代理人の方から、応募書類等について、開示、利用目的の通知、

訂正・追加・削除、利用停止等（以下“開示等”という）のご依頼があった場合、できる限り迅速に対

応いたします。ご請求の方法については、下記にお問い合わせください。 

 

6.個人情報に関する質問・相談・苦情等の申出先 

有限会社 オフィスコキリコ 個人情報相談窓口 

〒107-0062 東京都港区南青山2‐27‐27 丸八青山ビル10階 

TEL：03-3423-5044 E-mail:fwkn2900@officekokiriko.com 

 

････････････････････････････････････････････････････････････････････････････････ 

私は上記、内容を確認し、同意致しましたので書類等を提出します。 

 

年   月   日  

 

署名               印 

 


